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1. Методична робота 
 

Завдання на навчальний рік: 
  Підготовка дистанційних курсів до початку занять  
  Підготовка дистанційних курсів за новими дисциплінами  
  Написання та підготовка до видання навчального посібника для дисциплін, які 

передбачені затвердженими навчальними планами  
  Розробка навчально-методичного забезпечення спеціальностей та дисциплін:  
  оновлення та перегляд освітніх програм  
  розробка навчальних планів  
  розробка навчальних програм  
   розробка силабусів з нових вибіркових  дисциплін  
 оновлення силабусів з дисциплін  
  розробка навчально-методичного посібника  
  розробка методичних вказівок до виконання: дипломних робіт (проєк-тів 

лабораторних та практичних занять, самостійної роботи, практик та ін.  
  Розробка засобів діагностики навчальних досягнень:  
 завдань для проведення тестового контролю  
 завдань для проведення модульного та підсумкового контролю - складання 

екзаменаційних білетів  
  Підготовка до занять для дисциплін, які викладаються вперше  

 
№ 
з/п 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат 

Виконавець Відмітка про 
виконання 

1 Оновлення та перегляд освітніх 
програм кафедри 

Оновлені та 
затверджені ОПП 

Гаранти освітніх 
програм 

 

2 Оновлення або розробка силабусів та 
робочих програм навчальних 
дисциплін 

Затверджені 
робочі програми 

Викладачі 
кафедри 

 

3 Розробка, оновлення та підготовка до 
видання навчально-методичної 
літератури з дисциплін кафедри 

Затвердженні 
навчально-
методичні 
матеріали 

Бондаренко Т.С.,
Трохимчук С.М.

 

4 Оновлення та доповнення 
навчальних матеріалів дистанційних 
курсів 

Укомплектовані 
курси у системі 
дистанційного 

навчання Moodle 

Викладачі 
кафедри 

 

5 Модернізація існуючих і постановка 
нових лабораторних робіт 

Нова або 
оновлена 

інструкція до 
виконання 

лабораторних 
робіт 

Викладачі 
кафедри 

 

6 Розробка та впровадження нових 
форм, методів і технологій навчання 

Відеоматеріали, 
комплекти 

презентацій  

Викладачі 
кафедри 

 

7 Організація та проведення 
методичних семінарів кафедри 

Проведені 
семінари, виступ з 

доповіддю 

Викладачі 
кафедри 

 

8 Проведення засідань кафедри з 
питань щодо організації навчально-

Рішення кафедри, 
що відображені в 

Нечуйвітер О.П.,
Хурдей Є.Л., 
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№ 
з/п 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат 

Виконавець Відмітка про 
виконання 

методичної роботи  (навчальне 
навантаження  
викладачів, затвердження дипломних 
робіт, обговорення  індивідуальних 
планів викладачів, рейтингів, тощо) 

протоколах  
засідань 

викладачі 
кафедри 

 9  Розробка завдань для проведення 
модульного та підсумкового 
контролю - складання 
екзаменаційних білетів  
 

Завдання до 
підсумкових 

робіт, 
екзаменаційні 

білети  

Лектори кафедри  

 
2. Наукова робота, інноваційна діяльність та підготовка докторів 

філософії (кандидатів наук), докторів наук 
 

Завдання на навчальний рік: 
 підвищення наукового рівня та міжнародного визнання шляхом публікації науково-

педагогічними працівниками кафедри статей у виданнях, що входять до наукометричних баз 
даних Scopus, Web of Science, фахових виданнях та участі їх у вітчизняних та міжнародних 
наукових, науково-практичних конференціях; 

 пошук грантів, заходів підвищення комерціалізації наукових досліджень; 
  Виконання затверджених планових наукових досліджень (НДР другої половини дня, 

дисертаційних досліджень))  
 Підготовка:  
 науково-технічного звіту про виконання НДР другої половини дня  
 монографії:  
 для публікації в Україні  
 запиту на міжнародне чи державне фінансування (гранту) зі звітністю у вигляді 

заявки  
 наукових статей у науковометричних базах Scopus, Web of Science,  
 наукових статей у фахових виданнях та інших зарубіжних виданнях  
 тез доповідей на конференціях  
 рецензії на статтю  
 рецензії на монографію, навчально-методичні посібники 
 Керівництво науковою роботою здобувачів вищої освіти з підготовкою конкурсних 

робіт 
 

№ 
з/п 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат 

Виконавець Відмітка про 
виконання 

1 Публікація статей у наукових 
виданнях, що індексуються у 
міжнародних наукометричних 
базах SCOPUS та/або Web of 
Science 

Опубліковані 
наукові статті 

Викладачі 
кафедри 

Нечуйвітер 
О.П.. 

Купріянов О.В., 
Бондаренко Т.С. 

Сажко Г.І. 

 

2 Публікація статей у вітчизняних 
фахових та зарубіжних наукових 
виданнях 

Опубліковані 
наукові статті 

Викладачі 
кафедри 
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№ 
з/п 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат 

Виконавець Відмітка про 
виконання 

3 Участь у наукових конференціях, 
конгресах 

Опубліковані тези 
доповідей 

Викладачі 
кафедри 

 

4 Підготовка науково-технічного 
звіту про виконання НДР другої 
половини дня 

звіт Сажко Г.І. Грудень 2025 

5 Керівництво науковою роботою 
здобувачів вищої освіти з 
підготовкою: 
- наукової статті; 
- тез доповідей на конференціях 
- роботи на ІІ тур Всеукраїнсь-
кого або міжнародного конкурсу 
студентських наукових робіт. 

Опубліковані 
статті, тези 
доповідей, 

підготовлені 
роботи на 
конкурс 

Викладачі 
кафедри 

 

 

6 Організація та проведення 
наукових семінарів кафедри 

Проведені 
семінари, виступ 

з доповіддю 

Викладачі 
кафедри 

 

7 Поточний збір інформації про 
наукову роботу кафедри, 
систематизація інформації, 
подання показників та матеріалів 
щодо наукової звітності за 
запитами інституту, Університету, 
Міністерства освіти і науки 
України 

Подання звітності 
у 

визначені терміни

Нечуйвітер 
О.П., 

викладачі 
кафедри 

 

8 Публікація тез доповідей на 
конференціях  
 

Тези Викладачі 
кафедри 

 

 
3. Організаційна, навчально-виховна робота, розвиток матеріальної 

бази  
 

Завдання на навчальний рік: 
 організація висвітлення результатів роботи кафедри в інформаційних джерелах 

відкритого доступу (сайт інституту, кафедри) та в соціальних мережах; 
 організація та проведення профорієнтаційних заходів; 
 виконання НПП обов’язків кураторів академічних груп, проведення організаційно-

виховних годин в групах, проведення інформаційних та тематичних зустрічей тощо. 
 

№ 
з/п 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат/термін 

виконання 

Виконавець Відмітка про 
виконання 

1 Виконання обов’язків завідувача 
кафедри, ведення документації 
кафедри, в тому числі 
розрахунок навчального 
навантаження 

Планова та звітна 
документація, 

навчальне 
навантаження 

викладачів 

Нечуйвітер О.П.  

2 Виконання обов’язків секретаря 
кафедри 

Сформована 
номенклатура справ

Хурдей Є.Л.  

3 Виконання обов'язків Звіт з науки Сажко Г.І.  
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№ 
з/п 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат/термін 

виконання 

Виконавець Відмітка про 
виконання 

відповідального за науково-
дослідну роботу на кафедрі 

4 Участь у засіданнях Вченої ради 
інституту, інших радах 

Впродовж року Члени рад  

5 Організація та проведення 
засідань кафедри 

Протоколи засідань 
кафедри 

Нечуйвітер О.П.
Хурдей Є.Л. 

 

6 Участь у засіданнях кафедри Впродовж року Викладачі 
кафедри 

 

7 Розміщення та оновлення 
інформації про кафедру ІКТМ на 
сайті та у соціальних мережах 

Актуальна 
інформація на 

сторінці кафедри та 
в соц. мережах 

Купріянов О.В., 
Нечуйвітер О.П.

викладачі 
кафедри 

 

8 Проведення профорієнтаційної 
роботи, зокрема робота з 
наповнення бази потенційних 
абітурієнтів 

База потенційних 
абітурієнтів. 

Впродовж року 

Викладачі 
кафедри 

 

9 Виконання обов’язків куратора 
академічної групи 

Звіти кураторів Куратори 
академічних 

груп 

 

10 Підготовка та проведення 
кураторських виховних годин 

Щотижня Куратори 
академічних 

груп 

 

11 Організація виробничої, 
технологічної та переддиплом-
ної практики здобувачів  

Згідно графіка 
організації 

навчального 
процесу 

Трохимчук 
С.М., 

Іванов С.С., 
Куратори груп 

 

 
4. Сприяння працевлаштуванню випускників і студентів 

 
Завдання на навчальний рік: 

 організація дистанційних зустрічей із потенційними роботодавцями та 
стейкхолдерами;  

 моніторинг працевлаштування випускників кафедри, підтримка з ними професійного 
зв’язку;  

 укладання договорів про проходження виробничих, технологічних та 
переддипломних практик;  

 залучення здобувачів освіти до заходів працевлаштування. 
 

№ 
з/п 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат/термін 

виконання 

Виконавець Відмітка про 
виконання 

1 Організація зустрічей студентів з 
потенційними роботодавцями та 
стейкхолдерами (круглі столи, 
бесіди, тренінги) 

Проведені заходи. 
Впродовж року  

Викладачі 
кафедри 

 

2 Залучення роботодавців та 
стейкхолдерів до освітнього 
процесу (лекції, семінари, 

Впродовж року Викладачі 
кафедри 
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№ 
з/п 

Види роботи, заходи Підсумковий 
результат/термін 

виконання 

Виконавець Відмітка про 
виконання 

майстер-класи 
3 Оновлення бази практик 

(укладання договорів про 
проходження виробничих, 
технологічних та 
переддипломних практик) 

Договори з базами 
практик 

Трохимчук С.М.  

4 Інформування здобувачів освіти 
про університетські та зовнішні 
заходи щодо працевлаштування 

Впродовж року Викладачі 
кафедри 

 

 
 

5. Підвищення професійного рівня науково-педагогічних, наукових, 
педагогічних працівників 

 
№ 
з/п 

Форма підвищення 
професійного рівня  

Учасники 
(прізвище, 
ініціали)  

Термін 
виконання  

Відмітка про 
виконання 

1 Курси підвищення кваліфікації 
викладачів  

Викладачі 
кафедри 

Впродовж року  

2 Участь у семінарах, науково-
методичних нарадах, конференціях, 
засіданнях професійних та/або 
громадських об’єднаннях 

Викладачі 
кафедри 

Впродовж року  

 
6. Зміни, доповнення плану 

 

Дата Розділ Назва змін та доповнень 
Термін 

виконання 
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7. Підсумки виконання плану (із зазначенням дати та номеру протоколу 
засідання кафедри з обговорення виконання плану роботи) 

 
Методична робота 

                    

                    

                    

                    

          

 
 

Наукова робота, інноваційна діяльність та підготовка докторів філософії 
(кандидатів наук), докторів наук 

                    

                    

                    

                    

          

 
 

Організаційна, навчально-виховна робота, розвиток матеріальної бази 
                    

                    

                    

                    

          

 
 

Підвищення професійного рівня науково-педагогічних, наукових, 
педагогічних працівників 

                    

                    

                    

                    

 
 
 

Затверджено на засіданні кафедри __ червня 2026 року, протокол № __. 
 


